
Apple ID サインイン手順書





1. Teamsへのサインイン

①ホームボタンを
ダブルタップします。
（２回タップ）

②起動しているOfficeアプリ
(Excel/Word/PowerPoint)、
OneDrive,Teamsを全て上に
スワイプして終了させます。



1. Teamsへのサインイン

③Teams のアイコンを
タップします。

④12345678 と入力します。

⑤[サインイン ]をタップします。



1. Teamsへのサインイン

⑥パスワードを再設定します。
一番上には 12345678 と入力します。

⑧[サインイン ]を
タップします。⑦真ん中と一番下には考えてきた

パスワードを入力します。

⑨Teams の画面が表示されれば
パスワードの更新は完了です。



1. Teamsへのサインイン

➉画面左上の〇をタップします。

⑪名前が書いてある
箇所をタップします。



1. Teamsへのサインイン

⑫メール欄にあるID を長押しします。

⑬[メールをコピー ]をタップし、
ID をコピーしておきます。



2. AppleIDでのサインイン

①ホームボタンをタップし、
設定のアイコンをタップします。

②iPad にサインイン
をタップします



2. AppleIDでのサインイン

③Teams からコピーした ID をペースト
します。

※画面をタップすると出てくる[ペースト] 
の文字をタップします！

⑤続けるをタップします。

④「次へ」をタップします。



2. AppleIDでのサインイン

⑥Teams で設定したパスワード
を入力します。

⑧「はい」をタップします。⑦[サインイン ]をタップ
します。



2. AppleIDでのサインイン

⑩表示される名前が正しいか
確認してください。

⑨サインインが行われるまで
少し待ちます。



2. AppleIDでのサインイン

⑫この画面が表示されたら、
iCloud Drive がオンになっていること
を確認して下さい。

（なっていなければタップでオンに変更）

⑪ iCloud をタップします。



3-1. OneDriveへのサインイン

②OneDriveを開いた場合に表示された場合は

～ ページの手順を行ってください。

※表示されなかった場合は、 ページの
「3-2. Office アプリへのサインイン」の手順
に進んでください。

OneDriveアプリを開いた際に画面下部に警告文
が表示されることがあります。その場合は次の手順
を行いパスワードを入力してください。

①ホームボタンをタップし、
OneDriveのアイコンを
タップします。



3-1. OneDriveへのサインイン

④「サインイン」をタップします。
③画面下の「お使いの職場アカウウントには

注意が必要です」をタップします。



3-1. OneDriveへのサインイン

⑦メッセージが表示されなくなります。
これでOneDriveへのサインインは
完了です。

⑤「パスワード」欄にTeams で設定した
パスワードを入力します。

⑥「サインイン」をタップします。



3-2. Officeへのサインイン

②Officeアプリを開いた場合に表示された場合は

～ ページの手順を行ってください。

※表示されなかった場合、今回の設定については
以上で終了です。
ご協力ありがとうございました。

Officeのアプリを開いた際に画面下部に警告文が
表示されることがあります。その場合は次の手順を
行いパスワードを入力してください。

①ホームボタンをタップし、
Officeのアイコンを
タップします。



3-2. Officeへのサインイン

③「○○アカウントにサインインしてください」
をタップします。

④「パスワード」欄にTeams で設定した
パスワードを入力します。

⑤「サインイン」をタップします。



3-2. Officeへのサインイン

⑥画面下部にメッセージが表示されなくなります。
これで Office へのサインインは完了です。

※今回の設定については以上で終了です。
ご協力ありがとうございました。



※Appendix.Officeへようこそが表示された場合

① [サインイン] をタップします。

Officeのアイコンをタップした際に「Officeへようこそ」の画面が出た場合のみここからの手順を
行ってください。



※Appendix.Officeへようこそが表示された場合

③「次へ」をタップします。

②Teams からコピーした ID をペーストします。

※画面をタップすると出てくる[ペースト]の文字をタップ
します。

※Teams からIDをコピーする方法は ～ ページ
を参照してください。

④「パスワード」欄にTeams で設定した
パスワードを入力します。

⑤「サインイン」をタップします。



※Appendix.Officeへようこそが表示された場合

⑤ [サインイン] をタップします。

⑥保存する必要がある場合は
「パスワードを保存」をタップ
します。 ⑦ [ はい ]をタップします。



★今回の設定は以上で終了です。

ご協力ありがとうございました。

◆ Apple ID サインイン


